
2023年度洞口县单位社会保险费

缴费工资基数申报受理工作流程
为做好2023年度全县各单位社会保险费缴费工资基数申报受理工作，根据《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费申报缴纳管理规定》以及社会保险费征管职责划转相关文件规定，制定本工作流程。

一、申报受理时间

全县各单位社会保险费缴费工资基数申报受理工作在2023年2月1日开始启动，3月31日前完成。

申报受理口径

（一）机关事业单位养老保险缴费工资基数口径按照《湖南机关事业单位养老保险缴费工资基数和统筹项目暂行规定》（湘人社发[2016]40号）执行。

（二）机关事业单位2023年度基数申报原则

全额拨款单位的财政预算人员的机关养老保险、基本医疗保险、工伤保险和失业保险的基数按照洞口县财政局“2023年全额拨款单位基本支出预算标准”执行，原则上不能超过财政预算总数。非财政全额拨款单位的人员基数（含全额拨款单位内的非财政预算人员）可参照“2023年全额拨款单位基本支出预算标准”执行，或根据本单位情况按实申报。

（三）企业职工基本养老保险、职工基本医疗保险（含生育保险）、失业保险、工伤保险按在职职工上年度工资总额的月平均数申报。

（四）企业单位申报执行标准

在2023年度缴费基数基准值公布前，企业养老保险、职工医疗保险、工伤保险、失业保险暂定缴费基数基准值为6575元/月，即在测算各险种的应缴数据时，缴费基数下限为3945元/月，上限为19725元/月。2023年缴费基数基准值公布后，测算系统将按相关文件进行调整并补差。

根据《湖南省职工基本医疗保险实施办法》的规定，参加职工基本医疗保险的单位和个人（含退休人员）都必须同时参加职工大病保险。自2023年起，大病保险费原则上由职工（含退休人员）个人负担，鼓励有条件的用人单位对职工应缴纳的大病保险费酌情给予补助。大病保险的缴纳标准是，在职职工按月缴纳15元/月，由用人单位代扣代缴；退休人员缴纳180元/年，在1月份按年一次性缴纳当年度的大病保险。
已完成缴费工资基数申报的参保单位，测算系统会在新缴费工资基数启动的当月计算补收2023年1月至启用新缴费工资基数上月的差额缴费部分（含个人缴费）。
申报受理程序。
（一）参保单位登录《湖南省社会保险费申报测算管理系统》（以下简称“测算系统”）自行申报。测算系统登录地址为：http://hntrapp.hunan.chinatax.gov.cn:20001/tax-corp-web/#/login，也可登录国家税务总局湖南省税务局官网，在首页下沿社保费一栏中点击“申报测算系统”快捷登录。建议使用最新版本的极速或火狐浏览器登录。初次使用的单位，请到办税服务厅开通测算系统账号，获取用户名及初始密码。申报年度缴费工资前，请确认本单位已及时向人社、医保部门办理了人员异动业务。

（二）缴费工资基数申报流程：

1、参保单位在“湖南省社会保险费申报测算管理系统（网页版）”的“缴费工资管理-年度工资申报下载”模块中，分险种将本单位的职员表单导出（首先点击“职员表单下载申请”，待申请成功后，再点击“职员表单下载”），根据“2023年度基数申报原则”计算填写单位职工的“申报工资”，并分别打印一式两份，缴费工资基数应交干部职工签字或进行公示。（特别注意：表中其他栏次数据不得进行任何增删或者修改的操作，只允许填报“申报工资”一栏。）
2、参保单位将公示后的职员表单在“缴费工资管理-年度工资申报上传导入”模块导入，在“缴费工资管理-年度工资申报导入确认”模块进行确认，并通过“缴费工资管理-年度工资申报查询”模块检查是否导入成功，如提示“需主管税务机关辅导”，根据提示内容提交相关资料报办税大厅（含税务分局、所）审核。

3、各险种申报成功后，到“缴费工资管理-单位年度缴费工资申报表”模块打印申报表，经办人员、法人代表签字，加盖单位公章后报办税大厅（含税务分局、所）留存。

四、执行标准

（一）新缴费工资基数执行时间：2023年1月—12月。

（二）已完成缴费工资基数申报的参保单位，应于新缴费工资基数启用的当月补收2023年1月至启用新缴费工资基数上月的差额缴费部分（含个人缴费）。

五、基数申报受理联系人及联系方式。

1、办税大厅（含税务分局、所）：负责基数申报人工辅导、申报数据查询、业务咨询、资料收集等业务。
联系方式如下：

县城办税服务大厅：杨诗敏17608429861；

高沙税务分局：陈俊明13762871578；

石江税务所：旷李乐18169236981；

山门税务所：邹轶18274404208；

江口税务所：张星源17674037001。
社保非税股负责政策答疑、疑难问题处理等业务。       
联系方式如下：

杨媚17607399680（机关事业单位养老保险、医疗保险）；曾弗捷15869860078（企业养老保险）；

简晴雯17673870896（工伤保险、失业保险）。
国家税务总局洞口县税务局

                             2023年1月31日


