
2021年度洞口县单位社会保险费
缴费工资基数申报受理工作方案

为做好2021年度全县各单位社会保险费缴费工资基数申报受理工作，根据《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费申报缴纳管理规定》以及社会保险费征管职责划转相关文件规定，制定本工作方案。
一、申报受理范围
2021年1月1日前在我县社保经办机构已办理基本养老保险、基本医疗保险（含生育保险）、失业保险、工伤保险中一项以上（含一项）参保登记的机关事业单位和企业，均应向县税务局申报本年度社会保险费缴费工资基数。
按照社会保险费征管职责划转要求，已由人社、医保部门移交税务部门征收社会保险费的单位，均纳入本次社会保险费缴费工资基数申报范围。
二、申报受理时间
全县各单位社会保险费缴费工资基数申报受理工作在2021年1月18日开始启动，3月31日前完成。
三、申报受理口径
（一）机关事业单位养老保险缴费工资基数口径按照《湖南省机关事业单位养老保险缴费工资基数和统筹项目暂行规定》（湘人社发〔2016〕40号）执行。
（二）企业职工基本养老保险、职工基本医疗保险（含生育保险）、失业保险、工伤保险按在职职工上年度工资总额的月平均数申报。
四、申报受理程序
（一）下载（拷贝）并填写缴费工资基数申报资料。各单位通过湖南省社会保险费申报测算管理系统（单位端）或者到税务局办税服务厅下载职工表单，按照对应的方法计算好2021年的工资基数并填列上去。
湖南省社会保险费申报测算管理系统（单位端）职工表单下载方法：
1. 登录系统。单位客户端的网址为：http://hntrapp.hunan.chinatax.gov.cn:20001/tax-corp-web/，如果网页无法打开，建议使用以下浏览器打开系统：1.360极速浏览器：v7.0.0.12 及以上；2.谷歌浏览器：v41.0 及以上。
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2.点击年度工资申报下载，选择相应险种，再点击职员表单下载申请，待到职员表单下载按钮亮起后，点击职员表单下载按钮即可。下载时不要更改职工表单的名字，待到下载后再打开，不然文件可能无法打开。
（二）缴费工资基数申报。个人缴费工资基数经职工签字或者公示后，参保单位将相关申报资料拷入系统。
湖南省社会保险费申报测算管理系统（单位端）工资申报方法：
1.点击年度工资申报上传导入，输入单位名称或者社会统一信用代码后回车带出单位信息，选择相应的险种，点击选取文件，选取填列好的表格导入系统，待完成后点击上传到服务器。（注意不要修改表格格式，只需填写申报工资栏，其他栏次不要填写，否则将无法上传成功）
2.点击年度工资申报导入确认，输入单位名称或者社会统一信用代码后回车带出单位信息，选择相应的险种，点击查询，然后点击打印，再点击确认，等待上传成功即可。
（三）缴费工资基数受理。参保单位申报的缴费工资基数通过系统校验的，在缴费工资申报完成后，于2021年4月30日前填写《用人单位年度缴费工资申报表》（表格单独发）和要求报送的其他资料报送县税务局留存备查。系统不通过的，予以提示。参保单位可以修改缴费工资基数后，再次导入。若仍未通过的，参保单位则需向主管税务机关报送纸质申报资料，由县税务局进行申报辅导。
五、执行标准
（一）新缴费工资基数执行时间：2021年1月—12月。
（二）已完成缴费工资基数申报的参保单位，应于新缴费工资基数启用的当月补收2021年1月至启用新缴费工资基数上月的差额缴费部分（含个人缴费）。
六、基数申报受理联系人及联系方式
	联系人
	联系方式
	备注

	杨媚
	17607399680
	医疗保险

	王丽娜
	17607399636
	企业养老保险费

	林海炎
	18169232831
	机关事业单位养老保险

	刘海瑛
	15273931100
	工伤、失业

	梁卓
	18873922886
	大厅综合受理



