附件2：答复函参考样式

受理机关发文字号

关于政府信息公开的答复

（申请人姓名或者单位名称）：

本机关于     年   月   日受理了您（单位）提出的政府信息公开申请，经审查，现答复如下：

                                      。                                

                  （受理机关政府信息公开专用章）

                              年  月  日
  （联系人：     ，联系电话：       ）

